附件1： 
无锡职业技术学院培训班报审表（师资）
                                             
	名    称
	
	办班类型 
	国培省培（   ）
委托培训（   ）

	承办部门
	
	委托单位
	

	招生对象
	
	招生人数
	

	办班地点
	
	办班时间
	

	办班负责人
	
	联系电话
	

	收 费 标 准
	收入合计
(A)
	
	

	
	食宿总额
(B)
	
	

	
	继续教育与培训部（5%） (C=(A-B)*5%)
	
	

	
	上缴学院（25/30%） (D=(A-B)*25/30%)
	
	

	
	校内承办部门分配总额 (E)
	
	创收或专项(E1)
=(A-B-C-D)*80%+B

	
	
	
	发展基金(E2)
=(A-B-C-D)*20%

	承办学院（部）意见：


负责人（签字）：      
单位盖章：
                    年   月   日
	继续教育与培训部审批意见：


负责人（签字）：      
单位盖章：
         年   月   日

	备注：1.江苏国省培培训单列专项核算；
      2.教学院系承办的非国省培项目或外省国省培项目在扣除上缴部分后直接分配至创收项目；
      3.财务入账资料：预算申报表（专项）、办班报审表、合同



注：本表一式三份，办班学院（部）、继续教育与培训部、财务处各一份。
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附件2：
无锡职业技术学院培训班报审表（其他）

	                                          名   称
	
	办 班 层 次
	

	委托单位
	
	承 办 部 门
	

	招生对象
	
	招 生 人 数
	

	办班时间
	
	办 班 地 点
	

	办班负责人
	
	联 系 电 话
	

	发何种证书
	
	食、宿安排
	

	收 费 标 准
	培 训 费
	

	
	鉴 定 费
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	合    计
	

	承办学院（部）意见：



负责人（签字）：      
单位盖章：
                    年   月   日
	继续教育与培训部审批意见：



负责人（签字）：      
单位盖章：
         年   月   日

	  备  注：
   



注：本表一式三份，办班学院（部）、继续教育与培训部、财务处各一份。
附件3：
无锡职业技术学院培训结项审核表
                                     
	项目名称
	
	项目来源
	

	承办单位
	
	项目负责人
	

	起止日期
	
	归档日期
	

	档案数量
	
	归 档 人
	

	结项资料归档情况
	类别
	资料名称
	是否归档
	备注

	
	审
批
类
	办班审批表
	□是  □否
	

	
	
	培训协议（合同）
	□是  □否
	

	
	
	中标通知
	□是  □否
	

	
	
	开班通知
	□是  □否
	

	
	过
程
类
	学员签到表
	□是  □否
	

	
	
	培训方案
	□是  □否
	

	
	
	培训讲义
	□是  □否
	

	
	总结评价类
	宣传报道
	□是  □否
	

	
	
	培训视频与照片
	□是  □否
	

	
	
	培训班评价表
	□是  □否
	

	
	
	培训小结
	□是  □否
	

	承办学院（部）意见：



负责人（签字）：        
单位盖章：
                 年   月   日
	继续教育与培训部审核意见：



负责人（签字）：        
单位盖章：
         年   月   日

	备注
	


注：1、本表一式三份，办班学院（部）、继续教育与培训部、财务处各一份。
    2、附相应归档资料。
